树人外国语中学公务用车派车单（存根）

申请部门                                              年   月    日

	申请人
	
	用车时间
	

	用车事由    （人数）
	
	行车路线
	

	申请部门    负责人签字
	
	分管领导 审批
	
	办公室负 责人意见
	

	出车时公里数
	
	实际行驶 公里数
	
	车牌号
	

	驾驶员签字
	
	用车人签字
	
	

	备注
	1. 公务用车需填写派车单，经部门负责人审核，在用车前一天将“用车申请单”填好，交办公室统筹安排。                                          2. 驾驶员凭此单出车，出车完后填写行车里程，经驾驶员和用车人签字。                                            3. 用车完毕此表随钥匙一同上交办公室保存。
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